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Ingatlanügylettel kapcsolatos tevékenységet folytató szolgáltatók számára, nem kötelező
 jellegű ajánlásként kiadott mintaszabályzat a pénzmosás és terrorizmus finanszírozása megelőzéséről és megakadályozásáról szóló szabályzat elkészítéséhez

I. A SZABÁLYZAT CÉLJA

A pénzmosás és terrorizmus finanszírozása megelőzéséről és megakadályozásáról szóló 2007. évi CXXXVI. törvény (a továbbiakban: Pmt.) 33. §. (1) alapján az ingatlanügylettel kapcsolatos tevékenységet folytató szolgáltatók (a továbbiakban: szolgáltató) belső szabályzatot készítenek. A szolgáltatók meglévő szabályzatukat a mintaszabályzat megjelenése után, legkésőbb a Pmt. hatályba lépését követő 90 napon belül átdolgozzák annak érdekében, hogy a szolgáltató (beleértve a szolgáltató vezetőjét, alkalmazottját, segítő családtagját) a Pmt.-ben meghatározott kötelezettségeknek eleget tudjon tenni, és azon szokatlan ügyleteket, melyek bűncselekmények elkövetéséből származó pénznek a szolgáltatón keresztül történő tisztára mosását, valamint a terrorizmusnak pénzzel való támogatását célozhatják, képes legyen felismerni. 

II. AZ IRATOK MEGŐRZÉSÉNEK KÖTELEZETTSÉGE

A szolgáltató az ügyfél-átvilágítási kötelezettség teljesítése során birtokába jutott adatokat, okiratokat, illetve azok másolatait, az üzleti kapcsolat megszűnésétől számított nyolc évig köteles megőrizni. 
A bejelentési kötelezettség teljesítését, valamint az ügyleti megbízás felfüggesztését igazoló iratokat, illetve azok másolatait a bejelentéstől, illetve a felfüggesztéstől számított nyolc évig köteles megőrizni. 
Az adatokat visszakereshetően kell tárolni. Az adatváltozás miatt módosuló adatok esetén a régi adatokat oly módon kell megőrizni, hogy abban mind a régi, mind az új adatok megjelenjenek, valamint az adatváltozás időpontja is rögzítésre kerüljön.
III. ÉRTELMEZŐ RENDELEKZÉSEK
Ingatlanügylettel kapcsolatos tevékenységet folytató szolgáltatónak minősül a Pmt. 3. § h) pontja alapján az, aki ingatlan tulajdonjoga átruházásának, bérleti jogának üzletszerű közvetítését végzi, ideértve az ügyleti megbízás előkészítését, az ingatlan forgalmi értékének becslését, valamint az üzletszerű ingatlan-beruházást és ingatlanfejlesztést.

Európai Unió: az Európai Unió és az Európai Gazdasági Térség.

Európai Unió tagállama: az Európai Unió tagállama és az Európai Gazdasági Térségről szóló megállapodásban részes más állam.

Harmadik országnak kell tekintetni az Európai Unión kívüli államot.

Ügyfélnek minősül a Pmt. 3. §-a alapján az a személy, aki a szolgáltatóval a szolgáltató tevékenységi körébe tartozó ingatlanügylettel kapcsolatos tevékenység igénybe vételére írásbeli szerződést köt, illetve a szolgáltató részére ügyleti megbízást ad.
Üzleti kapcsolatnak minősül az ügyfél és a szolgáltató között a szolgáltató tevékenységi körébe tartozó ingatlanügylettel kapcsolatos tevékenység igénybe vételére vonatkozó írásbeli szerződéssel létrejött tartós jogviszony.

Ügyleti megbízásnak minősül az ügyfél és a szolgáltató között a szolgáltató tevékenységi körébe tartozó ingatlanügylettel kapcsolatos tevékenység igénybevételére vonatkozó szerződéssel létrejött eseti jogviszony.

Ügyfél-átvilágításnak minősül, ha a szolgáltató írásban rögzíti az ügyfél, a rendelkezésre jogosult, a meghatalmazott, illetve a képviselő személyazonosságára vonatkozó adatokat és a személyazonosság igazoló ellenőrzését elvégzi, valamint rögzíti a tényleges tulajdonos személyazonosságára vonatkozó adatokat és elvégzi a személyazonosságának igazoló ellenőrzését. Az azonosító adatokat a Pmt. 9. § (1)-(2) bekezdéseiben és a 10. § (1) bekezdésében meghatározottak szerint megbízhatóan és visszakereshetően rögzíti gépi vagy papír alapú adathordozón. 
Azonosításnak minősül a Pmt. 7. § (2)-(3) bekezdésében, továbbá a 8. § (2)-(4) bekezdésében meghatározott adatok írásban történő rögzítése.

Személyazonosság igazolására alkalmas hatósági igazolvány: személyazonosító igazolvány, útlevél, valamint kártya formátumú vezetői engedély.

Személyazonosság igazoló ellenőrzése: az ügyfél, a meghatalmazott, a rendelkezésre jogosult, továbbá a képviselő személyazonosságának a Pmt. 7. § (4)-(6) bekezdésében meghatározottak szerinti okiratokkal történő, továbbá a tényleges tulajdonos személyazonosságának a 8. § (5) bekezdésében meghatározottak szerinti nyilvántartásban történő ellenőrzése.
Tényleges tulajdonos
a) az a természetes személy, aki jogi személyben vagy jogi személyiséggel nem rendelkező szervezetben a szavazati jogok vagy a tulajdoni hányad legalább huszonöt százalékával rendelkezik, ha a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkező szervezet nem a szabályozott piacon jegyzett társaság, amelyre a közösségi jogi szabályozással vagy azzal egyenértékű nemzetközi előírásokkal összhangban lévő közzétételi követelmények vonatkoznak,
b) az a természetes személy, aki jogi személyben vagy jogi személyiséggel nem rendelkező szervezetben – a Polgári Törvénykönyvről szóló 1959. évi IV. törvény (a továbbiakban: Ptk.) 685/B. § (2) bekezdésében meghatározott – meghatározó befolyással rendelkezik,
c) az a természetes személy, akinek megbízásából valamely ügyleti megbízást végrehajtanak, továbbá
d) alapítványok esetében az a természetes személy,
1. aki az alapítvány vagyona legalább huszonöt százalékának a kedvezményezettje, ha a leendő kedvezményezetteket már meghatározták;
2. akinek érdekében az alapítványt létrehozták, illetve működtetik, ha a kedvezményezetteket még nem határozták meg; vagy
3. aki tagja az alapítvány kezelő szervének, vagy meghatározó befolyást gyakorol az alapítvány vagyonának legalább huszonöt százaléka felett, illetve az alapítvány képviseletében eljár;
Kiemelt közszereplő az a külföldi lakóhellyel rendelkező természetes személy, aki fontos közfeladatot lát el, vagy az ügyfél-átvilágítási intézkedések elvégzését megelőző egy éven belül fontos közfeladatot látott el, továbbá az ilyen személy közeli hozzátartozója vagy akivel közismerten közeli kapcsolatban áll.
Fontos közfeladatot ellátó személy: 
a) az államfő, a kormányfő, a miniszter, a miniszterhelyettes, az államtitkár,
b) az országgyűlési képviselő,
c) a legfelsőbb bíróság, alkotmánybíróság és olyan bírói testület tagja, melynek ítélete ellen fellebbezésnek helye nincs,
d) a számvevőszék elnöke, a számvevőszék testületének tagja, a központi bank igazgatóságának tagja,
e) a nagykövet, az ügyvivő és a fegyveres szervek hivatásos állományú, főtiszti vagy tábornoki rendfokozatú tagjai,
f) a többségi állami tulajdonú vállalkozás ügyviteli, igazgatási vagy felügyelő testületének tagja.
Közeli hozzátartozó a Ptk. 685. §-ának b) pontjában meghatározott közeli hozzátartozó, továbbá az élettárs.
Kiemelt közszereplővel közeli kapcsolatban álló személy: 
a) bármely természetes személy, aki a (2) bekezdésben említett személlyel közösen ugyanazon jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkező szervezet tényleges tulajdonosa vagy vele szoros üzleti kapcsolatban áll;
b) bármely természetes személy, aki egyszemélyes tulajdonosa olyan jogi személynek vagy jogi személyiséggel nem rendelkező szervezetnek, amelyet a (2) bekezdésben említett személy javára hoztak létre.
Pénzügyi információs egységként működő hatóság a pénzügyi információs egység feladatait ellátó, a vámhatóság – 314/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben meghatározott – szervezeti egysége. A pénzügyi információs egységként működő hatóság a Pmt.-ből eredő kötelezettségeként fogadja, rögzíti, elemzi-értékeli és szükség esetén továbbítja a szolgáltató által küldött bejelentéseket, valamint ellátja a Pmt. által meghatározott egyéb feladatokat. Az Európai Unió által elrendelt pénzügyi és vagyoni korlátozó intézkedések végrehajtásáról, valamint ehhez kapcsolódóan egyes törvények módosításáról szóló 2007. évi CLXXX. törvény (a továbbiakban: az Európai Unió által elrendelt pénzügyi és vagyoni korlátozó intézkedések végrehajtásáról szóló törvény) alapján elvégzi a pénzügyi és vagyoni korlátozó intézkedések foganatosítását ellátó szerv feladatait.
A pénzügyi információs egységként működő hatóság feladatait a Vám– és Pénzügyőrség Központi Bűnüldözési Parancsnoksága (a továbbiakban: VPKBP) látja el.
IV. A PMT. ÁLTAL ELŐÍRT ÜGYFÉL-ÁTVILÁGÍTÁSI KÖTELEZETTSÉG
A szolgáltató az ügyfél-átvilágítást köteles alkalmazni:

- az üzleti kapcsolat létesítésekor;

- a hárommillió-hatszázezer forintot elérő vagy meghaladó összegű ügyleti megbízás teljesí-tésekor (ténylegesen összefüggő, több ügyleti megbízás esetén is, ha ezek együttes értéke eléri a hárommillió-hatszázezer forintot);

- pénzmosásra vagy a terrorizmus finanszírozására utaló adat, tény vagy körülmény felmerülése esetén, amennyiben az ügyfél-átvilágításra még nem került sor;

- valamint ha kétség merül fel a korábban kapott ügyfélazonosító adatok valódiságával vagy megfelelőségével kapcsolatban.
A fent meghatározott esetekben a szolgáltató a következő ügyfél-átvilágítási intézkedéseket köteles elvégezni:

- az ügyfél azonosítása és a személyazonosságának igazoló ellenőrzése;

- a tényleges tulajdonos azonosítása és a személyazonosságának igazoló ellenőrzése;

- adatrögzítés az üzleti kapcsolatra és az ügyleti megbízásra vonatkozóan; továbbá

- az üzleti kapcsolat folyamatos figyelemmel kísérése (monitoring).
A szolgáltató az ügyfél-átvilágítási intézkedések terjedelmét kockázatérzékenységi alapon jogosult meghatározni. Ennek értelmében azonosítja az ügyfelet, mégpedig legalább azoknak az adatoknak rögzítésével, melyeket a Pmt. 7. § (2) bekezdése határoz meg. (minimum adatkör)

A szolgáltató az ügyfelét üzleti kapcsolat létesítésekor írásban azonosítja.
A szolgáltató azonosítja ügyfelét pénzmosásra vagy terrorizmus finanszírozására utaló adat, tény, körülmény felmerülése esetén, ha ügyfél-átvilágítására még nem került sor. A szolgáltató abban az esetben is köteles elvégezni az ügyfél-átvilágítást, ha a korábban rögzített ügyfél-azonosításkor rögzített adatok valódiságával vagy megfelelőségével kapcsolatban kétség merül fel.

A szolgáltató az ügyfél-átvilágítás során a Pmt. 7.§ (3) bekezdésében meghatározott további adatokat is rögzítheti, amennyiben ezen adatokra az ügyfél, az üzleti kapcsolat, ügyleti megbízás azonosításához az üzleti kapcsolat vagy az üzleti megbízás jellege és összege, vagy az ügyfél körülményei alapján és a pénzmosás és a terrorizmus finanszírozásának megelőzése, megakadályozása érdekében a belső szabályzatban meghatározottak szerint szükség van. (a továbbiakban: kockázatérzékenységi alapon történő ügyfél-átvilágítás).

A Pmt. által meghatározott maximum adatkör megegyezik azzal az adatkörrel, amellyel a szolgáltatók a törvény hatálybalépésekor már meglévő ügyfelek esetében rendelkeznek. A meglévő ügyfelek ilyen adataira nincs visszamenő hatály, nincs törlési kötelezettség. Az ügyfél-átvilágítási intézkedéseket az új ügyfelek esetében kell alkalmazni. 

Hárommillió-hatszázezer forint értéket meghaladó ügyleti megbízás kizárólag olyan ügyféltől fogadható el, illetve üzleti kapcsolat olyan ügyféllel létesíthető, akinek átvilágítását végrehajtotta a szolgáltató. 
Amennyiben a szolgáltató nem tudja végrehajtani az ügyfél-átvilágítást, akkor az érintett ügyfélre vonatkozóan a szolgáltató köteles megtagadni az üzleti kapcsolat létesítését és az ügyleti megbízás teljesítését.

A Pmt. a pénzmosás vagy a terrorizmus finanszírozása tekintetében alacsony kockázatot jelentő bizonyos ügyfelek és ügyletek vonatkozásában írja elő az egyszerűsített ügyfél-átvilágítás alkalmazását írja elő. Egyszerűsített ügyfél-átvilágítás esetében az ügyfél-átvilágítási intézkedéseket csak pénzmosásra vagy a terrorizmus finanszírozására utaló tény, adat vagy körülmény felmerülése esetén kell elvégezni, azonban minden esetben kötelező az üzleti kapcsolat folyamatos figyelemmel kísérésének az elvégzése. A Pmt. a pénzmosás vagy a terrorizmus finanszírozása tekintetében magas kockázatot jelentő bizonyos ügyfelek és ügyletek vonatkozásában a fokozott ügyfél-átvilágítás alkalmazását írja elő. Fokozott ügyfél-átvilágítás alkalmazása esetén a Pmt.-ben meghatározott valamennyi ügyfél-átvilágítási intézkedés elvégzése kötelező és ezek mellett kerül sor további intézkedések végrehajtására.

Ha az ügyfél jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkező szervezet, a nevében vagy megbízása alapján eljáró személy ügyfél-átvilágításának elvégzését követően a jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkező szervezet ügyfél-átvilágítását is el kell végezni.

A szolgáltató – a tevékenységére irányadó jogszabályi előírásoknak megfelelően – köteles az üzleti kapcsolatot folyamatosan figyelemmel kísérni – ideértve az üzleti kapcsolat fennállása folyamán teljesített ügyleti megbízások elemzését is –, annak megállapítása érdekében, hogy az adott ügyleti megbízás összhangban áll-e a szolgáltatónak az ügyfélről a jogszabályok alapján rendelkezésére álló adataival (monitoring).
2009. január 1-jét követően a szolgáltató megtagadja az ügyleti megbízás teljesítését, ha az ügyféllel a Pmt. hatályba lépése (2007. december 15.) előtt lépett üzleti kapcsolatba, és az ügyfél a szolgáltató írásbeli értesítése ellenére a szolgáltatónál ügyfél-átvilágítás céljából személyesen, vagy képviselő útján nem jelent meg, és az ügyfél, illetve a tényleges tulajdonos – Pmt. által meghatározott – ügyfél-átvilágítási eredményei nem állnak teljes körűen rendelkezésére.
IV.1. Az ügyfél-átvilágítás belső eljárási rendje

A szabályzatnak tartalmaznia kell az ügyfél azonosításának, a személyazonosság igazoló ellenőrzésének, a tényleges tulajdonos azonosításának és a személyazonosság igazoló ellenőrzésének, az üzleti kapcsolat célját és tervezett jellegét feltáró tevékenységnek, illetve az üzleti kapcsolat folyamatos figyelemmel kísérésének folyamatleírását. Ebben ki kell térni a szolgáltató, valamint más szolgáltató által elvégzett ügyfél-átvilágítási intézkedések során birtokában jutott adatok kezelésére is.

A szabályzatban rendelkezni kell a szolgáltató által felsorolt azon esetekről, amikor szolgáltató a Pmt. 7. § (3) bekezdésében megjelölt maximum adatokat is rögzíti, a Pmt. 7. § (2) bekezdésében előírt minimum adatkörön túl. (2. sz. melléklet)
Tekintettel arra, hogy a szolgáltató a Pmt. 12.§ szakasza értelmében a pénzmosás vagy a terrorizmus finanszírozása tekintetében alacsony kockázatot jelentő ügyfelek és ügyletek vonatkozásában egyszerűsített ügyfél-átvilágítást alkalmazhat, illetve a Pmt. 14. § és 16. § szakaszai értelmében a pénzmosás vagy a terrorizmus finanszírozása tekintetében magas kockázatot jelentő ügyfelek és ügyletek tekintetében fokozott ügyfél-átvilágítást köteles alkalmazni, így a belső szabályzatot ki kell egészíteni az egyszerűsített és fokozott ügyfél-átvilágítás belső eljárási rendjének leírásával.
A szabályzatnak a Pmt. 18. § (1) és (2) bekezdéseiben foglaltaknak megfelelően tartalmaznia kell, hogy a szolgáltató mely más szervezetek által elvégzett ügyfél-átvilágítási intézkedéseket fogad el, valamint hogy az általa elvégzett ügyfél-átvilágítási intézkedések során birtokába jutott adatokat – az ügyfél hozzájárulásával – mely más szervezeti kör rendelkezésére bocsát.

Rendelkezni kell arról, hogy az ügyfél-átvilágítás elvégzéséhez milyen belső adatbázis áll rendelkezésre és az egyes ügyintézők hogyan férnek az adatokhoz. Intézkedni kell az ügyfél-átvilágítási adatok adathordozóinak tárolási módjáról és hozzáférési lehetőségéről, illetve megőrzési kötelezettségéről is.

Az Európai Unió által kibocsátott, pénzügyi és vagyoni korlátozó intézkedést elrendelő közösségi jogi aktusok végrehajtásával kapcsolatosan az Európai Unió által elrendelt pénzügyi és vagyoni korlátozó intézkedések végrehajtásáról szóló törvény által meghatározott bejelentés belső eljárási rendjét is meg kell határozni.

Az ügyfél a szerződéses kapcsolat fennállása alatt az ügyfél-átvilágítás során megadott adatokban, illetve a tényleges tulajdonos személyét érintően bekövetkezett változásokról köteles a tudomásszerzést követő 5 munkanapon belül a szolgáltatót értesíteni. E tényt a szolgáltató a szerződési feltételek között szerepelteti.

IV.2. Az ügyfelekkel kapcsolatba kerülő alkalmazottak részére megállapított eljárási, magatartási normák meghatározása

A szolgáltató köteles szervezeti sajátosságainak megfelelően az alkalmazottai számára követendő magatartási normákat megállapítani. A mintaszabályzat az alábbi szempontok figyelembevételét ajánlja:

1. melyek a szolgáltató alkalmazottjának legfontosabb teendői az ügyfél jobb megismerése érdekében,

2. mik az alkalmazottak teendői, amikor eldöntik, hogy

· szokványos-e vagy szokatlan-e egy ügyleti megbízás a pénzmosásra vagy a terrorizmus finanszírozására utaló adat, tény, körülmény szempontjából,

· az ingatlan vételára nem tér-e el szokatlan mértékben a piaci értékétől,

· a vásárlást vagy eladást követően nem történik-e azonnali továbbértékesítés, amely az ügylet összes körülményei alapján indokolatlanul feltűnő veszteséggel jár,

· az ügyfél pénzügyi és vagyoni korlátozó intézkedés alanya-e, illetve az adott ügyletből a pénzügyi és vagyoni korlátozó intézkedés alanyának származik-e vagyoni előnye, 
· az ügyfél életvitele összhangban van-e az adott ügylettel,

· az ügyfél eddigi pénzügyi szokásaiban nem jelent-e hirtelen változást az adott ügylet.

3. alkalmazottak feladatai a pénzmosásra vagy a terrorizmus finanszírozására utaló adat, tény, körülmény felmerülése esetén teljesített bejelentés során, a szolgáltatónál alkalmazott bejelentési út meghatározása.

4. a pénzmosási tevékenység megakadályozása érdekében végzett szolgáltatási tevékenység és a belső ellenőrzés kapcsolata.

Az azonosítási adatok felvételéért / az adatlap kitöltéséért, továbbá a bejelentési adatlap kitöltéséért, valamint annak a kijelölt személy részére való megküldéséért az az alkalmazott felel, aki a kérdéses ügyleti megbízást lebonyolította, illetve az üzleti kapcsolatot létesítette.
IV.3. Ügyfél-átvilágítás természetes személy esetén

A szolgáltató az üzleti kapcsolat létesítése vagy az ügyleti megbízás végrehajtása előtt az ügyfelet, annak meghatalmazottját, a rendelkezésre jogosultat, továbbá a képviselőt köteles azonosítani és személyazonosságának igazoló ellenőrzését elvégezni.
Természetes személy esetén a szolgáltató legalább a következő adatokat köteles írásban rögzíteni (minimum adatkör):
· családi és utónevét (születéskori nevét);
· állampolgárságát;
· lakcímét (Ami a személyi igazolványban, vagy lakcímet igazoló hatósági igazolványban szerepel. Ha nincs cím, akkor „Lakcím nélküli” megjelölést);
· és az azonosító okmánya(i) számát(ait), annak(azok) típusát(ait).

Külföldi természetes személy esetében a (fényképes) azonosító okmány alapján kell a fenti adatokat, valamint az esetleges magyarországi tartózkodási helyet dokumentálni.

A szolgáltató kockázatérzékenységi alapon dönt arról, hogy a minimum adatokon túlmenően további adatokat is rögzíthet.(maximum adatkör)

Ebben az esetben természetes személy esetén a szolgáltató a következő adatokat is rögzíti: 

· születési hely, idő

· anyja neve.
A személyazonosság igazoló ellenőrzése érdekében a szolgáltató köteles megkövetelni az alábbi okmányok bemutatását: 

Természetes személy esetén:

· magyar állampolgár személyazonosság igazolására alkalmas hatósági igazolványa és lakcímet igazoló hatósági igazolványa,
· külföldi természetes személy útlevele vagy személyi azonosító igazolványa, feltéve hogy az magyarországi tartózkodásra jogosít vagy tartózkodási jogot igazoló okmánya vagy tartózkodásra jogosító okmánya,
· 14. életévét be nem töltött természetes személy személyi azonosítót igazoló hatósági igazolványa és lakcímet igazoló hatósági igazolványa vagy útlevele és lakcímet igazoló hatósági igazolványa.
A szolgáltató köteles ellenőrizni a bemutatott azonosságot igazoló okirat érvényességét is.

A szolgáltató a Pmt. 6. § (1) bekezdésében meghatározott esetben köteles legalább a következő adatokat rögzíteni (minimum adatkör):

· üzleti kapcsolat esetén a szerződés típusát, tárgyát és időtartamát

· ügyleti megbízás esetén a megbízás tárgyát és összegét. 

A szolgáltató ezen túlmenően kockázatérzékenységi alapon a pénzmosás és a terrorizmus finanszírozása megelőzése és megakadályozása érdekében rögzítheti az alábbi adatokat is (maximum adatkör):

· a teljesítés körülményei (hely, idő, mód).
IV.4. Jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkező szervezet azonosítása

A szolgáltató az azonosítás érdekében legalább a következő adatokat rögzíti (minimum adatkör): 

· a neve és rövidített neve 

· székhelye és külföldi székhelyű vállalkozás esetén magyarországi fióktelepének címe

· cégjegyzékszáma vagy egyéb nyilvántartási száma

A szolgáltató kockázatérzékenységi alapon a minimum adatokon túlmenően az alábbi adatokat is rögzítheti (maximum adatkör):
· a főtevékenység

· képviseletre jogosultak neve és beosztása 

· kézbesítési megbízott azonosítására alkalmas adatok.

Jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkező szervezet esetén - a nevében vagy megbízása alapján eljárni jogosult személy(ek) az 1. pontban megjelölt okiratainak bemutatásán túlmenően – a szolgáltató az azt igazoló 30 napnál nem régebbi okirat bemutatását követeli meg, hogy

1. a belföldi gazdálkodó szervezetet a cégbíróság bejegyezte, vagy a bejegyzési kérelmét benyújtotta; egyéni vállalkozó esetében azt, hogy az egyéni vállalkozói igazolvány kiadása megtörtént, illetőleg az egyéni vállalkozói igazolvány kiadása iránti kérelmét az egyéni vállalkozó a körzetközponti jegyzőhöz benyújtotta

2. más belföldi jogi személy esetén, ha annak létrejöttéhez hatósági vagy bírósági nyilvántartásba vétel szükséges, a nyilvántartásba vétel megtörtént
3. külföldi jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkező más szervezet esetén a saját országának joga szerinti bejegyzése vagy nyilvántartásba vétele megtörtént;

4. cégbejegyzési, hatósági vagy bírósági nyilvántartásba vétel iránti kérelem cégbírósághoz, hatósághoz vagy bírósághoz történő benyújtását megelőzően a jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkező más szervezet társasági szerződését (alapító okiratát, alapszabályát).

A szolgáltató köteles megkövetelni – a cégbejegyzési, hatósági vagy bírósági nyilvántartásba vétel iránti kérelem cégbírósághoz, hatósághoz vagy bírósághoz történő benyújtását megelőzően – a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkező szervezet társasági szerződésének (alapító okiratának, alapszabályának) bemutatását. Ebben az esetben a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkező szervezet köteles a cégbejegyzés, hatósági vagy bírósági nyilvántartásba vétel megtörténtét követő 30 napon belül okirattal igazolni, hogy a cégbejegyzés vagy nyilvántartásba vétel megtörtént, valamint a szolgáltató köteles a cégjegyzékszámot vagy egyéb nyilvántartási számot rögzíteni.
Jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkező más szervezet azonosításához a saját országa szerinti bejegyzés, vagy nyilvántartásba vétel 30 napnál nem régebbi igazolása szükséges, amely hitelesített fordítással együtt fogadható el. A cégjegyzékszámot vagy egyéb nyilvántartási számot a szolgáltató rögzíti.
A jogi személy, illetőleg a jogi személyiséggel nem rendelkező más szervezet ügyfél-átvilágítását követően a szolgáltató elvégezi a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkező szervezet nevében vagy megbízása alapján eljáró személy ügyfél-átvilágítását is.
A személyazonosság igazoló ellenőrzésénél köteles ellenőrizni az azonosságot igazolására bemutatott okirat érvényességét.

Amennyiben valamelyik adat az elfogadott okmányban nem szerepel, akkor az adat helyére a „NINCS” szót kell beírni.
A szolgáltató a Pmt. 6. § (1) bekezdésében meghatározott esetben köteles legalább a következő adatokat rögzíteni (minimum adatkör):

· üzleti kapcsolat esetén a szerződés típusát, tárgyát és időtartamát

· ügyleti megbízás esetén a megbízás tárgyát és összegét. 

A szolgáltató ezen túlmenően kockázatérzékenységi alapon rögzítheti az alábbi adatokat is (maximum adatkör):

· a teljesítés körülményei (hely, idő, mód)
IV.5. Tényleges tulajdonos azonosítása

A szolgáltató az ügyfél-átvilágítás során köteles ügyfelét – természetes személyt, jogi személyt, jogi személyiséggel nem rendelkező szervezetet –  írásban nyilatkoztatni arra vonatkozóan, hogy az ügyleti megbízást saját, vagy más nevében teljesíti-e.

Amennyiben a természetes személy ügyfél a szolgáltató részére tett írásbeli nyilatkozata arra vonatkozik, hogy nem a saját nevében, hanem a tényleges tulajdonos nevében, illetőleg érdekében jár el, akkor az írásbeli nyilatkozatának a tényleges tulajdonos következő adatait kell tartalmaznia (a tényleges tulajdonosra vonatkozó minimum adatkör): 

· tényleges tulajdonos neve

· lakcíme

· állampolgársága

A jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkező szervezet minden esetben köteles a tényleges tulajdonosának ezen három adatát írásbeli nyilatkozatban megadni. A nyilatkozat szerepelhet a szerződésben, illetve arról készülhet külön formanyomtatvány. A követelmény az, hogy az ügyfél büntetőjogi felelősségének tudatában nyilatkozzon.

Amennyiben az ügyfél a nyilatkozatot megtagadja, vagy az ügyfél-átvilágítás nem végezhető el teljes körűen, az ügyleti megbízást a szolgáltató nem teljesíti, az ügyféllel nem lép üzleti kapcsolatba, vagy megszünteti a vele fennálló üzleti kapcsolatot.

A szolgáltató kockázatérzékenységi alapon az alábbi adatokat is rögzítheti (a tényleges tulajdonosra vonatkozó maximum adatkör):

· az azonosító okmány típusa és száma

· külföldi természetes személy esetében a magyarországi tartózkodási hely

· születési hely és idő 

· anyja neve.

Amennyiben a tényleges tulajdonos kilétével kapcsolatban kétség merül fel, akkor a szolgáltató az ügyfelet ismételt írásbeli nyilatkozattételre szólítja fel, illetve ha a személyazonosságával kapcsolatban kétség merül fel, köteles intézkedéseket tenni a tényleges tulajdonos személyazonosságára vonatkozó adat jogszabály alapján e célra rendelkezésére álló vagy nyilvánosan hozzáférhető nyilvántartásban történő ellenőrzése érdekében.
IV.6. Egyszerűsített ügyfél-átvilágítás
A Pmt. 12.§ szakasza értelmében a pénzmosás vagy a terrorizmus finanszírozása tekintetében alacsony kockázatot jelentő ügyfelek és ügyletek vonatkozásában egyszerűsített ügyfél-átvilágítás alkalmazható. 
Ebben az esetben kizárólag az üzleti kapcsolatot köteles figyelemmel kísérni és az ügyfél-átvilágítási intézkedéseket csak pénzmosásra vagy a terrorizmus finanszírozására utaló tény, adat vagy körülmény felmerülése esetén kell elvégeznie. 

A szolgáltató egyszerűsített ügyfél-átvilágítást alkalmaz, amennyiben a pénzügyi szolgáltatási, kiegészítő pénzügyi szolgáltatási tevékenységet folytató, befektetési szolgáltatási tevékenységet folytató, befektetési szolgáltatási tevékenységet kiegészítő szolgáltatást nyújtó, biztosítási, biztosításközvetítői és foglalkoztatói nyugdíjszolgáltatási tevékenységet folytató, árutőzsdei szolgáltatási tevékenységet folytató, postai pénzforgalmi közvetítői tevékenységet, postai készpénzátutalást, belföldi és nemzetközi postautalvány-felvételt és kézbesítést folytató, önkéntes kölcsönös biztosítópénztárként működő ügyfél tevékenységét az Európai Unió területén végzi vagy olyan harmadik országbeli hitelintézetnek vagy pénzügyi szolgáltatónak minősül, amelyre a Pmt.-ben meghatározottakkal egyenértékű követelmények vonatkoznak, és amely ezek betartása tekintetében felügyelet alatt áll.

A szolgáltató egyszerűsített ügyfél-átvilágítási eljárást folytat, amennyiben az ügyfél olyan társaság amelynek értékpapírjait egy vagy több tagállamban bevezették a szabályozott piacra, vagy azon harmadik országbeli társaság, amelyre a közösségi joggal összhangban lévő közzétételi követelmények vonatkoznak. Továbbá amennyiben az ügyfél a Pmt. alkalmazásában felügyeletet ellátó szervnek minősül, így a Pénzügyi Szervezetek Állami Felügyelete, Magyar Nemzeti Bank, Magyar Könyvvizsgálói Kamara, Adó- és Pénzügyi Ellenőrző Hivatal, Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal, Vám- és Pénzügyőrség Központi Bűnüldözési Parancsnoksága és az a kamara, amelynek az ügyvéd, illetve a közjegyző a tagja.

Az egyszerűsített ügyfél-átvilágítási eljárást alkalmazza a szolgáltató, ha ügyfele központi államigazgatási szerv, valamint helyi önkormányzat, továbbá az Európai Közösség intézménye, az Európai Gazdasági és Szociális Bizottság, a Régiók Bizottsága, az Európai Központi Bank és az Európai Beruházási Bank.
IV.7. Fokozott ügyfél-átvilágítás
A pénzmosás vagy a terrorizmus finanszírozása tekintetében magas kockázatot jelentő ügyfelek és ügyletek tekintetében, valamint, ha az ügyfél nem jelent meg személyesen azonosítás és a személyazonosság igazoló ellenőrzése céljából, a szolgáltató köteles fokozott ügyfél-átvilágítási eljárást alkalmazni.
Az ügyfél-átvilágítás az ügyfél személyes megjelenése hiányában

A szolgáltató az azonosítás során, mind a belföldön, mind a külföldön tartózkodó távollévő ügyfél vonatkozásában az ügyfél-azonosítás esetén a tett maximum adatkört köteles rögzíteni. 
A személyazonosság igazoló ellenőrzése érdekében az ügyfél köteles a szolgáltató részére benyújtani az ügyfél-azonosítás során előírt okirat hiteles másolatát is. Az okirat hiteles másolata abban az esetben fogadható el az azonosítás és a személyazonosság igazoló ellenőrzése teljesítéséhez, ha magyar konzuli tisztviselő vagy közjegyző készítette a hiteles másolatot, és azt ennek megfelelő tanúsítvánnyal látta el, vagy a magyar konzuli tisztviselő vagy közjegyző a másolatot olyan tanúsítvánnyal látta el, amely a másolatnak a felmutatott eredeti okirattal fennálló egyezőségét tanúsítja. Az ellenőrzés során elfogadható az a másolat is, melyet az okirat kiállításának helye szerinti állam hiteles másolat készítésére feljogosított hatósága készítette, és – nemzetközi szerződés eltérő rendelkezése hiányában – a magyar konzuli tisztviselő felülhitelesítette e hatóság másolaton szereplő aláírását és bélyegzőlenyomatát.

IV.8. Külföldi kiemelt közszereplők ügyfél-átvilágítása

A külföldi lakóhellyel rendelkező ügyfél köteles nyilatkozni arról, hogy saját országának joga szerint kiemelt közszereplőnek minősül-e; és ha igen, akkor arról is, hogy a Pmt. 4. § (2) bekezdésének mely pontja alapján minősül kiemelt közszereplőnek.
Amennyiben a szolgáltató a nyilatkozat valódiságát kétségesnek tartja köteles intézkedéseket tenni ezen nyilatkozat jogszabály alapján e célra rendelkezésére álló vagy nyilvánosan hozzáférhető nyilvántartásban történő ellenőrzése érdekében. 
Külföldi kiemelt közszereplővel történő üzleti kapcsolat létesítéséhez, az ügyleti megbízás teljesítéséhez a szolgáltató szervezeti és működési szabályzatában meghatározott vezető jóváhagyása szükséges.

IV.9. Más szolgáltató által elvégzett ügyfél-átvilágítási intézkedések
A Pmt. lehetővé teszi – a Pmt. 18. § (1)-(2) bekezdéseiben meghatározott – más szolgáltató által elvégzett ügyfél-átvilágítás eredményének elfogadását, azonban az ügyfél-átvilágítási követelmények teljesítése vonatkozásában a felelősség a más szolgáltató által elvégzett ügyfél-átvilágítás eredményét elfogadó szolgáltatót terheli.

A más szolgáltató által elvégzett ügyfél-átvilágítás eredményének elfogadására az ügyfél hozzájárulása alapján kerülhet sor.
Amennyiben az ügyfél-átvilágítást olyan pénzügyi szolgáltató végezte el, amely tevékenységét harmadik országban folytatja, akkor ezen szolgáltatónak a Pmt. 18.§ (6) bekezdése szerinti követelményeknek kell megfelelnie.

Amennyiben a harmadik országban működő szolgáltató teljesíti a fent megjelölt követelményeket, akkor a szolgáltató erről tájékoztatja a pénzügyi információs egységként működő hatóságot.  

V. BEJELENTÉSI KÖTELEZETTSÉG

A Pmt. 23. § (1) bekezdése értelmében pénzmosásra, vagy terrorizmus finanszírozására utaló adat, tény, körülmény felmerülése esetén a szolgáltató szervezet vezetője, illetve alkalmazottja

· az ügyfél átvilágítását értékhatárra tekintet nélkül elvégzi, ha az korábban nem történt meg,

· a pénzmosásra utaló adat, tény, körülmény felmerüléséről bejelentést tesz a mellékelt formanyomtatvány kitöltésével és továbbításával. (3. sz. melléklet)

A bejelentés továbbítását a kijelölt személy nem tagadhatja meg.

A szolgáltató vezetője, illetve alkalmazottja a pénzügyi információs egységként működő hatóságnak minden olyan adatot, tényt, körülményt haladéktalanul bejelent, amely arra utal, hogy
· a pénzügyi és vagyoni korlátozó intézkedés alanya a Magyar Köztársaság területén a pénzügyi és vagyoni korlátozó intézkedés hatálya alá eső pénzeszközzel vagy gazdasági erőforrással rendelkezik,
· az adott ügyletből (ügyleti megbízásból) a pénzügyi és vagyoni korlátozó intézkedés alanyának vagyoni előnye származik. (6. sz. melléklet)
Kijelölt személy

Jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkező szervezet esetében a szolgáltató alkalmazottai közül kijelölt személyt választ, akinek feladata elsődlegesen a bejelentések továbbítása a pénzügyi információs egységként működő hatóság részére.
A kijelölt személy lehetőség szerint a szolgáltató vezető beosztású alkalmazottja.

A bejelentési kötelezettség belső eljárási rendjében a kijelölt személy, vagy esetlegesen annak helyettese a szolgáltató szervezet alkalmazottja számára a munkaidő alatt állandóan rendelkezésre áll és a bejelentést továbbítja a pénzügyi információs egységként működő hatóságnak.

A kijelölt alkalmazott személyéről, beosztásáról, valamint ezekben bekövetkezett változásokról a szolgáltató öt munkanapon belül tájékoztatást küld a pénzügyi információs egységként működő hatóság részére.

A bejelentések megtételére a kijelölt személy kötelezett, aki – a szolgáltatóra vonatkozó jogszabály titokvédelmi előírásainak figyelembevételével – a bejelentést védelemmel ellátott elektronikus üzenet formájában, illetve tértivevénnyel ellátott postai kézbesítés útján, faxon továbbítja, vagy ha a késedelem veszéllyel jár, előzetesen telefonon közli a szükséges adatokat.

A bejelentést 2008. december 15-étől kizárólagosan védelemmel ellátott elektronikus üzenet formájában kell továbbítani a pénzügyi információs egységként működő hatóság részére.

A bejelentésnek minden esetben tartalmaznia kell az ügyfél-átvilágítás során rögzített adatokat, így az ügyfél és a tényleges tulajdonos adatait, üzleti kapcsolat esetén a szerződés típusát, tárgyát és időtartamát, ügyleti megbízás esetén a megbízás tárgyát és összegét, valamint esetlegesen a teljesítés helyét, idejét, módját és a pénzmosás vagy a terrorizmus finanszírozására utaló adatok ismertetését, körülmények leírását.

A szolgáltató a bejelentés továbbítása előtt az érintett ügyleti megbízást nem teljesítheti, kivéve ha az ügyleti megbízás teljesítése nem akadályozható meg vagy a bejelentésnek az ügyleti megbízás végrehajtását megelőző teljesítése a tényleges tulajdonos nyomon követését veszélyeztetné.

V.1. Ügyleti megbízás teljesítésének felfüggesztése
A Pmt. 24. §-a értelmében a szolgáltató felfüggeszti az ügyleti megbízás lebonyolítását, ha a pénzmosásra vagy a terrorizmus finanszírozására utaló adat, tény körülmény merül fel, és annak ellenőrzéséhez a pénzügyi információs egységként működő hatóság azonnali intézkedését látja szükségesnek. 

A felfüggesztéssel egyidejűleg értesíteni kell a pénzügyi információs egységként működő hatóságot. Az érintett ügyleti megbízás bejelentését a kijelölt személy védelemmel ellátott elektronikus üzenet formájában, illetve tértivevénnyel ellátott postai kézbesítés útján, faxon továbbítja, vagy ha a késedelem veszéllyel jár, előzetesen telefonon közli a szükséges adatokat.

A szolgáltató teljesíti a felfüggesztett ügyleti megbízást, ha a pénzügyi információs egységként működő hatóság arról értesíti, hogy a büntetőeljárásról szóló törvény rendelkezései szerint nem hozott intézkedést, vagy ha a belföldi ügyleti megbízás felfüggesztését követően egy munkanap, illetve nem belföldi ügyleti megbízás felfüggesztését követően két munkanap a pénzügyi információs egységként működő hatóság értesítése nélkül eltelt.
V.2. A szolgáltató alkalmazottainak kötelezettségei és feladatai a pénzmosás megelőzésére és megakadályozására irányuló tevékenységben

Az ügyféllel közvetlen kapcsolatban álló, az ügyleti megbízások feldolgozását végző ügyintézők

· Kötelezettségei:

· az ügyfél-átvilágítási kötelezettség teljesítése, így az ügyfél azonosítása során az azonosító adatok felvétele / adatlap kitöltés, vagy azonosított ügyfél esetén azonosság ellenőrzése, a személyazonosság igazoló ellenőrzése, a tényleges tulajdonos azonosítása, az üzleti kapcsolat célját és tervezett jellegét feltáró tevékenységnek, illetve az üzleti kapcsolat folyamatos figyelemmel kísérése, 

· pénzmosásra vagy a terrorizmus finanszírozására utaló adat, tény, körülmény felmerülése esetén bejelentő adatlap kitöltése,

· bejelentésben az ügyfél-átvilágítási adatok és a pénzmosásra vagy a terrorizmus finanszírozására utaló adat, tény, körülmény részletes és pontos megfogalmazása,

· kitöltött bejelentési adatlap haladéktalan továbbítása a kijelölt személynek, 

· titokban tartani az ügyfél, illetve harmadik személy előtt a bejelentés, adatszolgáltatás teljesítését, tartalmát, a felfüggesztés tényét, valamint azt, hogy az ügyféllel szemben indult-e büntetőeljárás
2.) Jogai:

· névtelenséghez való jog, melynek értelmében a bejelentő alkalmazott neve nem szerepelhet a bejelentéseken. A kijelölt személy kizárólag a pénzügyi információs egységként működő hatóság kifejezett kérése esetén köteles a bejelentést kezdeményező alkalmazott személyére vonatkozó adatokat a hatóság rendelkezésére bocsátani.
· mentesülés a jogszabály vagy szerződés alapján fennálló adat-, vagy információszolgáltatási korlátozás megtartásának kötelezettsége alól, a bejelentés jóhiszemű megtételének kezdeményezése során, függetlenül attól, hogy az megalapozottnak bizonyult, vagy sem, az ilyen bejelentés miatt nem vonható felelősségre,

A kijelölt személy

1.) Kötelezettsége:

· a hozzá érkezett bejelentések – formai és tartalmi módosítás nélkül történő – haladéktalan továbbítása a pénzügyi információs egységként működő hatóság részére,
A felügyeletet ellátó szerv javaslata, a szolgáltató által történő további kötelezettségek megállapítására:
· kapcsolattartás a pénzügyi információs egységként működő hatósággal, a megfelelő megkeresések esetén információ-szolgáltatás az ügyfelekről, illetve a bejelentésben nem szereplő, szerződéses kapcsolatokról, ügyleti megbízásokról,

· az alkalmazottak részére rendszeres, de évente legalább egyszeri oktatás, továbbképzés szervezése, az aktuális tapasztalatok átadásával.
A felügyeletet ellátó szerv javaslata, a szolgáltató által történő további kötelezettségek megállapítására:
A belső ellenőrzés

· a pénzmosási és a terrorizmus finanszírozása elleni küzdelemmel kapcsolatos jogszabályok és egyéb előírások betartásának rendszeres, legalább évenkénti vizsgálata, ezen belül kiemelten az azonosítás pontos elvégzése, az oktatás és a belső ellenőrző és információs rendszer vizsgálata,
· a vizsgálatok megállapításairól a felügyelőbizottság (feltéve, hogy a szolgáltató szervezeti felépítése alapján felügyelőbizottság létrehozásra került) vagy a vezető tisztségviselő tájékoztatása.

Bejelentés tartalma (formanyomtatvány alapján, melléklet)

· bejelentést tevő szolgáltató neve, adatai, kijelölt személy neve, munkahelyi címe, telefonszáma

· bejelentés dátuma

· ügyleti megbízás dátuma

· az ügyfél-átvilágítási kötelezettség teljesítése során rögzített személyi adatok,

· gazdasági társaságok kapcsán meghatározott azonosító adatok,

· ügyleti megbízás adatai, így különösen annak típusa, érintettek (kedvezményezett, kötelezett, érintett számlák stb.), 

· szokatlan körülmények részletes leírása, tapasztalatok az ügyfélről, eddigi viselkedése, számlakapcsolat, bármilyen olyan információ, amely a pénzügyi információs egységként működő hatóságot feladata ellátásában segítheti. 

A bejelentésben a pénzmosásra vagy a terrorizmus finanszírozására utaló adat, tény, körülmény meghatározásának leírásakor nem elégséges a szokatlan ügyleti megbízások tipológia-szintű leírása.
A bejelentéseket a Pmt.-ben meghatározottak szerint a pénzügyi információs egységként működő hatóság (a VPKBP) számára kell teljesíteni. 

A pénzügyi információs egységként működő hatóság (a VPKBP) pénzmosás vagy terrorizmus finanszírozására utaló adat, tény, körülmény felmerülése esetén információ kiegészítését kérheti a szolgáltatótól, vagy a bejelentés által érintett, a Pmt. hatálya alá tartozó más szolgáltatótól. A szolgáltató az információ kiegészítése iránti megkeresést köteles teljesíteni. 
V. 3. Bejelentés belső eljárási rendje
Meg kell határozni

1. annak a módját, hogy az ügyféllel közvetlen kapcsolatban állók, illetve az ügyfél-átvilágítást, okmányok ellenőrzését, feldolgozását végző ügyintézők, valamint az ügyleti megbízással kapcsolatban felmerülő pénzmosásra vagy terrorizmus finanszírozásra utaló adatot, tényt, körülményt beosztásuknál fogva észlelő vezetők, alkalmazottak és az ügyleti megbízások elemzését végző alkalmazottak a kitöltött adatlapot hogyan továbbítják, és a továbbítást hogyan igazoltatják az adatlap átvevőjével,

2. a pénzügyi információs egységként működő hatósághoz történő bejelentések igazolásának módját,

3. a bejelentések nyilvántartási módját és a titokvédelmi szabályait,

4. az okmányok megőrzési kötelezettségét (a Pmt. alapján előírt nyolc éves időtartamot),

VI. TITOKVÉDELMI SZABÁLYOK
A bejelentési kötelezettség teljesítése nem tekinthető a jogszabályon vagy szerződésen alapuló adat-, vagy információszolgáltatási korlátozás megsértésének.

VII. FELFEDÉS TILALMA
A Pmt. 27.§ (1) bekezdése értelmében a szolgáltató az általa tett bejelentésről és az adatszolgáltatás megkeresés alapján való teljesítéséről, annak tartalmáról, az ügyletnek a felfüggesztéséről, a bejelentő személyéről, valamint arról, hogy az ügyféllel szemben indult-e büntetőeljárás az ügyfélnek, illetve harmadik személynek, szervezetnek tájékoztatást nem adhat. Továbbá biztosítja, hogy a bejelentés megtörténte, annak tartalma és a bejelentő személye titokban maradjon.

E tilalom nem terjed ki a pénzügyi információs egységként működő hatóság és a büntetőeljárást lefolytató nyomozó hatóság tájékoztatására, valamint a Pmt. 27. § (4) és (5) bekezdéseiben meghatározott kivételekre.
VIII. BELSŐ ELLENŐRZŐ ÉS INFORMÁCIÓS RENDSZER
Az alkalmazottat foglalkoztató szolgáltató, a pénzmosást vagy terrorizmus finanszírozását lehetővé tevő, illetőleg megvalósító üzleti kapcsolatok, ügyleti megbízások megakadályozása érdekében az ügyfelek átvilágítást, a bejelentés teljesítését és a nyilvántartás vezetését elősegítő belső ellenőrző és információs rendszert működtet. 
IX. NYILVÁNTARTÁS

A Pmt. 28. § szakasza értelmében a szolgáltató köteles az ügyfél-átvilágítás során felvett adatokról nyilvántartást vezetni és az adatokat az üzleti kapcsolat megszűnését vagy az ügyleti megbízás teljesítését követő legalább nyolc évig kell megőrizni. 
A nyilvántartás tartalmazza az ügyfél-átvilágítási intézkedések során a szolgáltató birtokába jutott adatokat, okiratokat, illetve annak másolatát, valamint a bejelentések és a pénzügyi információs egységként működő hatóság megkeresése alapján nyújtott adatszolgáltatások teljesítését, valamint az ügyletnek a felfüggesztését igazoló iratot, illetve azok másolatát, melyet a szolgáltató az adatrögzítéstől, a bejelentéstől (felfüggesztéstől) számított nyolc évig köteles megőrizni. 
X. KÉPZÉS, TOVÁBBKÉPZÉS

A szolgáltató gondoskodik arról, hogy az alkalmazottai a pénzmosásra és a terrorizmus finanszírozására vonatkozó jogszabályi rendelkezéseket megismerjék, a pénzmosást vagy a terrorizmus finanszírozását lehetővé tevő, illetőleg megvalósító üzleti kapcsolatot, ügyleti megbízást felismerjék, a pénzmosásra vagy a terrorizmus finanszírozására utaló adat, tény, körülmény felmerülése esetén e törvénynek, valamint az ingatlanszakma szakmai, jogi és etikai előírásainak megfelelően tudjanak eljárni.
A felügyeletet ellátó szerv javaslata, a szolgáltató által történő további kötelezettségek megállapítására:
A kijelölt személy kialakítja a képzés és továbbképzés szabályait, melynek során gondoskodik a belépő alkalmazottak kiképzéséről, az alkalmazottak rendszeres, évente legalább egy alkalommal megszervezett továbbképzéséről, annak regisztrálásáról, dokumentálásáról és a megszerzett ismeretek ellenőrzéséről. A továbbképzések kapcsolódhatnak a pénzmosás megelőzésével kapcsolatos jogszabályok, új elkövetési trendek megjelenéséhez, és a Szabályzat módosulásához is. Az oktatás kitér a pénzmosás és terrorizmus finanszírozásának definíciójára, az azonosítás és bejelentés belső eljárási rendjére, a pénzmosásra és terrorizmus finanszírozására utaló esetek tipológiájára is.
MELLÉKLETEK

A szabályzat mellékletként tartalmazza:

1. ingatlannal kapcsolatos szokatlan ügyleti-megbízások tipológiáját,

2. az ügyfél-átvilágítás formanyomtatványát,

3. a bejelentés formanyomtatványát,

4. a pénzügyi információs egységként működő hatóság elérhetőségét (telefonszám, faxszám, e-mail),
5. a pénzügyi információs egységként működő hatósággal kapcsolatot tartó személyek nevét, beosztását, telefonszámát,
6. formanyomtatvány a Pmt. hatálya alá tartozó szolgáltatók számára az Európai Unió által elrendelt pénzügyi és vagyoni korlátozó intézkedések végrehajtásáról szóló törvény alapján meghatározott bejelentés teljesítéséhez,

7. Az Európai Unió által elrendelt pénzügyi és vagyoni korlátozó intézkedések végrehajtásáról szóló törvény 10.§-a.
8. 35/2007. (XII. 29.) PM rendelet a pénzmosás és a terrorizmus finanszírozása megelőzéséről és megakadályozásáról szóló 2007. évi CXXXVI. törvény alapján elkészítendő belső szabályzat kötelező tartalmi elemeiről.
1. sz. melléklet

INGATLANNAL KAPCSOLATOS SZOKATLAN ÜGYLETI MEGBÍZÁSOK TIPOLÓGIÁJA
1. Szokatlan ügylet

· Vásárlást vagy eladást közvetlenül követő továbbértékesítés, ha az az ügylet összes körülményei alapján indokolatlanul nagy veszteséggel jár.

· Az ingatlan vételárának a piaci értéktől szokatlanul eltérő mértékben történő meghatározása;

· Szokatlanul nagy összegű készpénz forgalma az ügylet során (pl: vásárlás több részletben az azonosítási értékhatár alatt). 
· Szokatlan értékű ügyletek olyan társaságok között, amelyek mögött a gazdasági kapcsolaton kívül egyértelmű tulajdonosi összefonódások állnak.

· Az ingatlan befektetési szolgáltatások iránti fokozott igény, ahol az arra szánt tőke forrása nem tiszta, vagy az ügyfél üzleti tevékenységétől idegen.

· Olyan cégek jelentkezése nagy pénzösszegekkel, amelyek székhelye/központja közismerten kábítószer-kereskedelemmel kapcsolatba hozható országban vagy adóparadicsomban van.
· Olyan ügyfél, aki tevékenysége során az adott országban szokásos fizetési módoktól rendszeresen eltér.

· Gyanús az ügyfél, aki jelentős nagyságú pénzforgalmat bonyolít olyan országokkal, amelyek kapcsolatban állnak a kábítószer-termeléssel vagy kereskedelemmel, különösen, ha az ügyfél üzleti profilja az illető országok gazdasági, kereskedelmi struktúrájától eltér.

· Off-shore bankot, vagy „shell” (fiktív) bankot érintő ügyletek, amely bankok neve nagyon hasonló lehet egy-egy ismert nagy legális pénzintézet nevéhez.

· Gyakori, vagy nagy összegű fizetési (ingatlan-vásárlási) kötelezettségvállalások, amelyekben a jogosult, vagy a kötelezett off-shore intézmény, és ezek nem egyeztethetők össze az ügyfél ismert vállalkozásával. 

· A társaságot olyan személy vezeti - cégjegyzésre jogosult - akinek megjelenése és képességei nyilvánvalóan nem teszik alkalmassá ilyen tevékenységre, főleg, ha a számla felett a cég alkalmazásában nem álló személy rendelkezik.

· A vállalat tulajdonost vált és az új tulajdonosok háttere, megjelenése (hajléktalanok stb.) összeegyeztethetetlen a vállalat tevékenységével, illetve a tulajdonosváltást követően a társaság pénzügyi tevékenysége hirtelen átalakul.
· Az Pénzügyi Akciócsoporttal (Financial Action Task Force, FATF) nem együttműködő országok és térségek listáján szereplő ország vagy térség érintettsége. (http://www.fatf-gafi.org/document/4/0,2340,en_32250379_32236992_33916420_1_1_1_1,00.html)
2. Elégtelen, vagy gyanús információ

· Olyan gazdasági társaság, mely vonakodik attól, hogy teljes körű információkat nyújtson vállalkozásának üzleti céljáról, tisztségviselőiről, igazgatóiról vagy tevékenysége végzésének helyéről. 

· Ügyfél magáról, illetve az egyes gazdasági eseményről, tevékenységéről hamis információt, adatot szolgáltat.

· Olyan ügyfél, aki referenciák, helyi cím vagy személyazonosítás nélkül (útlevél, gépjárművezetői jogosítvány vagy társadalombiztosítási kártya) kíván ügyletet lebonyolítani, vagy aki megtagadja bármely egyéb információ szolgáltatását, amelyet a szolgáltató igényel.

· Ügyfél, aki nagyon is minimálisnak, esetleg hamisnak látszó információkat nyújt, vagy olyanokat, amelyeket a szolgáltató nem, vagy csak késedelmesen tud ellenőrizni, különösen személyazonosságára vonatkozólag.

· A lehetséges ügyfél vonakodik vagy megtagadja referenciák szolgáltatását, vagy a referenciákat nem lehet ellenőrizni, illetve nem lehet velük kapcsolatba lépni.

3. A jelentéstételi vagy nyilvántartási követelmények megkerülésére irányuló kísérletek



· Olyan ügyfél, aki vonakodik attól, hogy az ügyfél-átvilágításhoz szükséges információkat megadja, vagy folytassa az ügyletet, miután tájékoztatták, hogy magát azonosítania kell.

· Ügyfél, aki arra kényszeríti vagy kíséreli meg kényszeríteni a szolgáltató alkalmazottját, hogy ne nyújtsa be az előírt nyilvántartási vagy jelentéstételi űrlapokat.
A terrorizmus finanszírozására utaló adat, tény, körülmény

A terrorizmus finanszírozására utaló adat, tény, körülmény felmerülését el kell határolni a terrorizmus finanszírozás elleni küzdelem tárgyában született közvetlenül alkalmazandó tanácsi rendeletek (881/2002/EK és a 2580/2001/EK tanácsi rendeletek) mellékletei által meghatározott listákon szereplő személyek, szervezetek felmerülésétől. Ez utóbbi esetben az Európai Unió által elrendelt pénzügyi és vagyoni korlátozó intézkedések végrehajtásáról szóló törvény alkalmazandó. Amennyiben a szolgáltató belső ellenőrzési és információs rendszere a terrorizmus finanszírozása elleni küzdelemmel kapcsolatos további listák (pl. OFAC lista) szűrését is előírja, ez alapján megvalósuló adategyezés esetén a Pmt. alapján (azaz terrorizmus finanszírozására utaló adat, tény, körülmény felmerüléseként) szükséges a bejelentést megtenni, feltéve hogy nincs adategyezés az Európai Unió által elrendelt, a terrorizmus finanszírozás elleni küzdelem tárgyában született közvetlenül alkalmazandó tanácsi rendeletek mellékletei által meghatározott listákon szereplő személyekkel, szervezetekkel.

A listákkal való adategyezésen túl a terrorizmus finanszírozására utaló adat, tény, körülmény felmerülésében nehézséget okozhat az, hogy mind legális, mind illegális forrásból eredő eszközök felhasználása felmerülhet a terrorizmus finanszírozásában.

2. sz. melléklet

A szolgáltató neve: 
címe: 
ÜGYFÉL-ÁTVILÁGÍTÁSI ADATLAP
a 2007. évi CXXXVI. törvény 7. §-ban előírt feladat végrehajtásához 
(formanyomtatvány)
I./1. Természetes személy ügyfél esetén:

A természetes személy adatai:

1. családi és utónév (születési név), amennyiben van házassági név: 
2. lakcím (külföldi esetében a magyarországi tartózkodási hely is):

3. állampolgárság: 

4. azonosító okmány száma, annak típusa: 

5. születési hely, idő: 

6. anyja születési neve: 

I./2. Jogi személy ügyfél esetén:

A jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkező más szerv adatai (egyéni vállalkozónál is ki kell tölteni)

1. név, rövidített név:

2. székhely, vagy külföldi székhelyű vállalkozás esetén a magyarországi fióktelep címe:
3. azonosító okirat száma (cégjegyzékszám/létrejöttéről szóló határozat száma/nyilvántartási szám): 

4. főtevékenysége:
5. képviseletre jogosultak neve, beosztása:

6. kézbesítési megbízott azonosítására alkalmas adatok:

II. A tényleges tulajdonos

A tényleges tulajdonos adatai, amennyiben az ügyfél nem a saját érdekében jár el:

1. családi és utónév (születési név), amennyiben van házassági név: 

2. lakcím (külföldi esetében a magyarországi tartózkodási hely is):

3. állampolgárság: 

4. azonosító okmány száma, annak típusa:.

5. születési hely, idő:.

6. anyja születési neve:.
III. Egyéb

1. üzleti kapcsolat esetén a szerződés típusa, tárgya és időtartama:

2. ügyleti megbízás esetén a megbízás tárgyát és összegét:

3. a teljesítés körülményei (hely, idő, mód):

3. sz. melléklet

Bejelentés 
a pénzmosásra vagy terrorizmus finanszírozására utaló adatról, tényről, körülményről 
(formanyomtatvány)
1. Az érintett szolgáltató neve, címe:
1.1. Az észlelés időpontja:

1.2. A bejelentés időpontja:

1.3. A kijelölt személy neve, (munkahelyi) címe, beosztása, telefonszáma:

2. A bejelentésben szereplő ügyfél és tényleges tulajdonos azonosító adatai
A. A természetes személy (ügyfél) adatai:

1. családi és utónév (születési név), amennyiben van házassági név:

2. lakcím (külföldi esetében a magyarországi tartózkodási hely is).
3. állampolgárság: 

4. azonosító okmány száma, annak típusa:.

5. születési hely, idő:

6. anyja születési neve:

B. A jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkező más szervezet (ügyfél) adatai
(egyéni vállalkozónál is ki kell tölteni)

1. név, rövidített név:

2. székhely, vagy külföldi székhelyű vállalkozás esetén a magyarországi fióktelep címe:

3. azonosító okirat száma (cégjegyzékszám/létrejöttéről szóló határozat száma/nyilvántartási szám):

4. főtevékenysége:

5. képviseletre jogosultak neve, beosztása:

6. kézbesítési megbízott azonosítására alkalmas adatok:

C. A tényleges tulajdonos adatai:

1. családi és utónév (születési név), amennyiben van házassági név:

2. lakcím (külföldi esetében a magyarországi tartózkodási hely is):

3. állampolgárság:

4. azonosító okmány száma, annak típusa: 

5. születési hely, idő:

6. anyja születési neve:

D. Egyéb

1. üzleti kapcsolat esetén a szerződés típusa, tárgya és időtartama:

2. ügyleti megbízás esetén a megbízás tárgyát és összegét:

3. a teljesítés körülményei (hely, idő, mód):

3. A pénzmosásra utaló adat, tény vagy körülmény rövid ismertetése:

4. sz. melléklet

A pénzügyi információs egységként működő hatóság elérhetősége:

Vám- és Pénzügyőrség Központi Bűnüldözési Parancsnoksága
Pénzügyi Információs Osztály
Cím: 1122 Budapest, Hajnóczy József u. 7-9.

Telefon: 06-1-4568-111, Fax: 06-1-4568-154

E–mail: vpkbp.fiu@mail.vpop.hu
5. sz. melléklet

A pénzügyi információs egységként működő hatósággal kapcsolatot tartó személyek neve, beosztása, telefonszáma:
6. sz. melléklet

Formanyomtatvány

a Pmt. hatálya alá tartozó szolgáltatók számára

az Európai Unió által elrendelt pénzügyi és vagyoni korlátozó intézkedések végrehajtásáról szóló törvény alapján meghatározott bejelentés teljesítéséhez
1.1 A bejelentésre kötelezett szolgáltató neve, címe, telefonszáma:

1.2 A pénzeszköz, gazdasági erőforrás észlelésének időpontja:

1.3 A bejelentés időpontja:

2. A pénzügyi és vagyoni korlátozó intézkedés alanyának azonosító adatai

Születési neve:
Házassági neve:

Születési helye:

Születési ideje:

Lakóhelye:

Tartózkodási helye:

A pénzügyi és vagyoni jogi intézkedést elrendelő közösségi jogi aktus által közzétett egyéb azonosító adatai:

3. A pénzügyi és vagyoni korlátozó intézkedés hatálya alá eső pénzeszközön, valamint gazdasági erőforráson a pénzügyi és vagyoni korlátozó intézkedés végrehajtását korlátozó jogosultsággal rendelkező természetes személy adatai

Születési neve:

Házassági neve:

Születési helye:

Születési ideje:

Lakóhelye:

Tartózkodási helye:

4. A pénzügyi és vagyoni korlátozó intézkedés hatálya alatt álló jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkező szervezet adatai:
5. Minden olyan egyéb adat, tény, körülmény, amely arra utal, hogy a pénzügyi és vagyoni korlátozó intézkedés alanya a Magyar Köztársaság területén a pénzügyi és vagyoni korlátozó intézkedés hatálya alá eső pénzeszközzel vagy gazdasági erőforrással rendelkezik, valamint amely arra utal, hogy az adott ügyletből a pénzügyi és vagyoni korlátozó intézkedés alanyának vagyoni előnye származik.
6. A pénzügyi és vagyoni korlátozó intézkedés hatálya alá eső pénzeszköz, valamint gazdasági erőforrás leírása:
A pénzügyi és vagyoni korlátozó intézkedések foganatosításáért felelős szerv elérhetőségei:

Vám- és Pénzügyőrség Központi Bűnüldözési Parancsnoksága

Pénzügyi Információs Osztály

Cím: 1122 Budapest, Hajnóczy József u. 7-9.

Telefon: 06-1-4568-111, Fax: 06-1-4568-154

E–mail: vpkbp.fiu@mail.vpop.hu

 HYPERLINK "mailto:fiu@mail.vpop.hu" \o "mailto:fiu@mail.vpop.hu" 
7. sz.  melléklet

Az Európai Unió által elrendelt pénzügyi és vagyoni korlátozó intézkedések végrehajtásáról szóló törvény 10.§-a
10. § (1) A pénzmosás és terrorizmus finanszírozása megelőzéséről és megakadályozásáról szóló törvény hatálya alá tartozó személy vagy szervezet (a továbbiakban szolgáltató), valamint a vagyoni nyilvántartást vezető szervek kötelesek – a 7. § (1) bekezdése szerinti személyes adatok közlésével - haladéktalanul bejelenteni a pénzügyi és vagyoni korlátozás foganatosításáért felelős szervnek minden olyan adatot, tényt, körülményt, amely arra utal,

hogy a pénzügyi és vagyoni korlátozó intézkedés alanya a Magyar Köztársaság területén a pénzügyi és vagyoni korlátozó intézkedés hatálya alá eső pénzeszközzel vagy gazdasági erőforrással rendelkezik.

(2) A szolgáltató, valamint a vagyoni nyilvántartást vezető szervek kötelesek – a 7. § (1) bekezdése szerinti személyes adatok közlésével – haladéktalanul bejelenteni a pénzügyi és vagyoni korlátozó intézkedés foganatosításáért felelős szervnek minden olyan ügyletre vonatkozó adatot, tényt vagy körülményt, amely arra utal, hogy az adott ügyletből a pénzügyi és vagyoni korlátozó intézkedés alanyának vagyoni előnye származik.

(3) A pénzügyi és vagyoni korlátozó intézkedés foganatosításáért felelős szerv a szolgáltató által tett (1)-(2) bekezdések szerinti bejelentés megtételét követő

a) belföldi ügylet esetében egy munkanapon belül

b) nem belföldi ügylet esetében két munkanapon belül

megvizsgálja a bejelentést.

(4) A pénzügyi és vagyoni korlátozó intézkedés foganatosításáért felelős szerv a vagyoni nyilvántartást vezető szerv által tett (1)-(2) bekezdések szerinti bejelentés megtételét követő három munkanapon belül megvizsgálja a bejelentést.

(5) A pénzügyi és vagyoni korlátozó intézkedés foganatosításáért felelős szerv a (3)-(4) bekezdés szerinti vizsgálat alapján

a) a 3. § (3)-(4) bekezdésekben foglaltak szerint jár el, és erről a 3. § (3) bekezdésben meghatározottakon kívül a bejelentést tevő szolgáltatót, illetve vagyoni nyilvántartást vezető szervet is értesíti; vagy

b) arról értesíti a bejelentést tevő szolgáltatót, illetve vagyoni nyilvántartást vezető szervet, hogy a 3. § (3)-(4) bekezdések szerinti eljárás feltételei nem állnak fenn.

(6) A szolgáltató az (1)-(2) bekezdések szerinti bejelentés megtételét követő

a) belföldi ügylet esetében egy munkanap

b) nem belföldi ügylet esetében két munkanap

alatt nem teljesítheti azt az ügyletet, amely a bejelentés alapjául szolgáló adat, tény vagy körülmény alapján pénzügyi és vagyoni korlátozó intézkedés hatálya alá eső pénzeszközt vagy gazdasági erőforrást érinthet, kivéve, ha az (5) bekezdés b) pontja szerinti értesítést

kapott.

(7) Az ügyletet – ha teljesítésének egyéb feltételei fennállnak – a bejelentés megtételét követő

a) belföldi ügylet esetében második munkanapon

b) nem belföldi ügylet esetében harmadik munkanapon

teljesíteni kell, kivéve, ha a szolgáltató az (5) bekezdés a) pontja szerinti értesítést kapott.

(8) A vagyoni nyilvántartást vezető szerv az (1)-(2) bekezdések szerinti bejelentés megtételét követő három munkanap alatt nem teljesítheti azt a bejegyzés vagy változásbejegyzés iránti kérelmet, amely a bejelentés alapjául szolgáló adat, tény vagy körülmény alapján pénzügyi és vagyoni korlátozó intézkedés hatálya alá eső pénzeszközzel vagy gazdasági erőforrással lehet kapcsolatos, kivéve, ha az (5) bekezdés b) pontja szerinti értesítést kapott. A bejegyzés vagy változásbejegyzés iránti kérelem teljesítése iránt – ha teljesítésének egyéb feltételei fennállnak – a bejelentés megtételét követő negyedik munkanapon intézkedni kell, kivéve, ha a vagyoni nyilvántartást vezető szerv az (5) bekezdés a) pontja szerinti értesítést kapott.
8. sz. melléklet

35/2007. (XII. 29.) PM rendelet

a pénzmosás és a terrorizmus finanszírozása megelőzéséről és megakadályozásáról szóló 2007. évi CXXXVI. törvény alapján elkészítendő belső szabályzat kötelező tartalmi elemeiről
A pénzmosás és a terrorizmus finanszírozása megelőzéséről és megakadályozásáról szóló 2007. évi CXXXVI. törvény 43. § (2) bekezdésében meghatározott felhatalmazás alapján, a pénzügyminiszter feladat- és hatásköréről szóló 169/2006. (VII. 28.) Korm. rendelet 1. § g) pontjában meghatározott feladatkörömben a következőket rendelem el:

1. §

A pénzmosás és a terrorizmus finanszírozása megelőzéséről és megakadályozásáról szóló 2007. évi CXXXVI. törvényben (a továbbiakban: Pmt.) meghatározott kötelezettségek körébe tartozó feladatok teljesítésére a szolgáltató által a Pmt. 33. §-a alapján elkészítendő belső szabályzat kötelező tartalmi elemei a következők:
a) a pénzmosásra vagy a terrorizmus finanszírozására utaló adatok, tények, körülmények megállapításakor figyelembe veendő szempontok;

b) az ügyfél azonosításának, a személyazonosság igazoló ellenőrzésének, a tényleges tulajdonos azonosításának, az üzleti kapcsolat célját és tervezett jellegét feltáró tevékenységnek, illetve az üzleti kapcsolat folyamatos figyelemmel kísérésének (a továbbiakban együtt: ügyfél-átvilágítás) belső eljárási rendje;

c) az egyszerűsített és a fokozott ügyfél-átvilágítás belső eljárási rendje;

d) azon szolgáltatóknál, amelyek élni kívánnak a Pmt. 18. §-ában foglalt jogosultsággal, a más szolgáltató által elvégzett ügyfél-átvilágítási intézkedések eredményei elfogadásának belső eljárási rendje;

e) a pénzügyi információs egységként működő hatóságnak történő bejelentés belső eljárási rendje és formája, továbbá a Pmt. 23. § (1) bekezdésének a)-b) pontjában meghatározott adatokat tartalmazó formanyomtatvány;

f) a Pmt. 23. § (2) bekezdésében meghatározott kijelölt személy neve, beosztása, elérhetősége;
g) az ügyleti megbízás felfüggesztésének belső eljárási rendje;

h) az ügyfél-átvilágítás, illetőleg a bejelentés kapcsán keletkezett adatok kezelésére, megőrzésére, védelmére, illetve az érintett alkalmazottak védelmére vonatkozó belső előírások;

i) az alkalmazottak képzésére, a Pmt. 32. § (3) bekezdésében az alkalmazottak számára előírt speciális képzési programok szervezésére vonatkozó előírások;

j) az ügyfelekkel kapcsolatba kerülő alkalmazottak részére az ügyfél-átvilágítás során alkalmazandó eljárási, magatartási normák;

k) az ügyfél-átvilágítást, a bejelentés teljesítését és a nyilvántartás vezetését elősegítő belső ellenőrző és információs rendszer ismertetése;
l) a Pmt. 2. §-ának hatálya alá tartozó szolgáltatók esetében a pénzátutalásokat kísérő megbízói adatokról szóló, 2006. november 15-i 1781/2006/EK európai parlamenti és tanácsi rendelet végrehajtása vonatkozásában a megbízó azonosításának, a megbízói adatok ellenőrzésének, nyilvántartásának, továbbításának, továbbá a hiányzó vagy hiányos megbízói adatokkal érkező pénzátutalások észlelésének és kezelésének belső eljárási rendje.

2. §

E rendelet a kihirdetését követő napon lép hatályba.

3. §

E rendelet a pénzügyi rendszereknek a pénzmosás, valamint terrorizmus finanszírozása céljára való felhasználásának megelőzéséről szóló, 2005. október 26-i 2005/60/EK európai parlamenti és tanácsi irányelvnek való megfelelést szolgálja.
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